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La base de datos de Instrumentos Jurídicos permite sistematizar la recopilación, búsqueda y acceso a la 
información sobre instrumentos jurídicos nacionales e internacionales relacionados con la temática del 
Proyecto FREPLATA.  

Instrumentos Jurídicos Nacionales 

Una vez abierta la base de datos con Microsoft Access 2000 se visualizará directamente el 
formulario Instrumentos Jurídicos - Nacionales (Fig.1) que permite el ingreso de datos de 
instrumentos jurídicos nacionales. (Puede acceder también a este formulario desde el formulario Instrumentos 
Jurídicos - Internacionales utilizando la opción Nacionales (ver Otras opciones del formulario en Instrumentos Jurídicos 
Internacionales).  

 
Fig.1 - Formulario Instrumentos Jurídicos - Nacionales 

Ingreso de datos 
Tipo de instrumento: 

Tipo de instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de tipos de instrumentos y elegir una opción. Si el tipo de instrumento buscado no figura en la 
lista, hacer click sobre el botón asociado a la lista. Al hacerlo se abrirá el formulario Tipos de Instrumentos (Fig.6) que permite 
agregar y/o modificar tipos de instrumentos. (ver como utilizar este formulario en Tipos de Instrumentos) 

País: 
País donde se sancionó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de países y elegir una opción. 



Provincia/Departamento/Estado: 
Provincia, departamento, estado donde se sancionó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de provincias/departamentos/estados y elegir una opción. Si la provincia, el departamento o 
estado buscado no figura en la lista, escribirlo. 

Nombre: 
Nombre del instrumento. 
Escribir el nombre del instrumento. 

Número: 
Número de instrumento. 
Escribir el número de instrumento. 

Fecha de sanción: 
Fecha en la que se sancionó el instrumento. 
Escribir la fecha en la que se sancionó el instrumento. 

Fecha de publicación: 
Fecha en la que se publicó el instrumento. 
Escribir la fecha en la que se publicó el instrumento. 

Fuente: 
Fuente donde se publicó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de fuentes y elegir una opción. Si la fuente buscada no figura en la lista, escribirla. 

Organismo de sanción: 
Organismo que sancionó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de organismos y elegir una opción. Si el organismo buscado no figura en la lista, escribirlo. 

Organismo de aplicación: 
Organismo de aplicación del instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de organismos y elegir una opción. Si el organismo buscado no figura en la lista, escribirlo. 

Temas: 
Lista de palabras que describen temáticamente al instrumento. 
Hacer click en el botón asociado a la lista de temas. Al hacerlo se abrirá el formulario Edición de Temas (Fig.7) que permite 
agregar y eliminar temas a partir de una lista de temas predefinida. (ver como utilizar este formulario en Edición de Temas) 

Otras palabras clave: 
Lista de palabras que permiten describir el instrumento, y que no se encuentran contenidas en la lista 
de temas predefinida. 
Escribir la lista de palabras separadas con punto y coma. 

Comentarios: 
Información de interés sobre el instrumento, no contemplada en los campos anteriores. 
Escribir los comentarios. 

Archivo: 
Nombre del archivo digital que contiene el texto completo del instrumento. 
Escribir el nombre del archivo digital. 

Texto completo: 
Texto completo del instrumento.  
Escribir el texto completo del instrumento (o utilizar la opción Copy&Paste de Windows). Dado que este campo sólo admite 
64.000 caracteres, se han incluido 9 campos adicionales para almacenar el texto completo (cada uno de ellos con la misma 
capacidad). 

Otras opciones del formulario 
Ir a: 

Esta opción permite visualizar en el formulario los datos de un determinado instrumento. 
Presionar el botón Ir a....  Al hacerlo se abrirá el formulario Lista de Instrumentos Nacionales (Fig.2). Hacer click sobre el 
instrumento elegido y presionar Ir a... Para cambiar el criterio de ordenamiento de los instrumentos por “Tipo”, “Nombre”, 
“Número” o “Fecha”, presionar el botón correspondiente. 



 
Fig.2 - Formulario Lista de Instrumentos Nacionales 

Buscar: 
Esta opción permite buscar un determinado instrumento según diferentes criterios. 
Presionar el botón . Al hacerlo se abrirá el formulario Buscar y reemplazar (Fig.3). En ‘Buscar’ escribir la cadena de 
caracteres que se desea buscar; en ‘Buscar en’ seleccionar el campo donde se desea buscar; en ‘Coincidir’ seleccionar que 
parte del campo debe coincidir con la cadena de caracteres, y finalmente presionar ‘Buscar siguiente’. Puede seleccionar otras 
opciones avanzadas presionando el botón ‘Mas>>’: el sentido de la búsqueda, si la búsqueda debe diferenciar mayúsculas de 
minúsculas, y si se deben incluir en la búsqueda los campos con formato 
 
 

 
Fig.3 - Formulario Buscar y reemplazar 

Internacionales: 
Esta opción permite ir al formulario de Instrumentos Jurídicos Internacionales. 
Presionar el botón Internacionales >. Al hacerlo se abrirá el formulario Instrumentos Jurídicos Internacionales (Fig.4) 
(ver como utilizar este formulario en Instrumentos Jurídicos Internacionales).  

Eliminar: 



Esta opción permite eliminar el instrumento que se está visualizando.  
Presionar el selector del registro que se encuentra ubicado a la izquierda del formulario y luego en el teclado la tecla Supr. 

Desplazarse a través de la base de datos: 
Esta opción permite recorrer la base de datos de manera tal de poder visualizar los diferentes 
instrumentos ingresados, modificar sus datos, eliminarlos, o bien ingresar nuevos instrumentos. 
Utilizar la barra de desplazamiento que se encuentra ubicada al pie del formulario, tal como se indica a continuación:  

 

Salir: 
Esta opción permite salir de la base de datos y volver a Windows. 

Presionar el botón .  
 

Instrumentos Jurídicos Internacionales 

El formulario Instrumentos Jurídicos - Internacionales (Fig.4) permite el ingreso de datos de 
instrumentos jurídicos internacionales.  
Para acceder a este formulario utilice la opción Internacionales del formulario Instrumentos 
Jurídicos - Nacionales (ver Otras opciones del formulario en Instrumentos Jurídicos 
Nacionales). 

 
Fig.4 - Formulario Instrumentos Jurídicos - Internacionales 

Ingreso de datos 
Tipo de instrumento: 



Tipo de instrumento. 
El tipo de instrumento se define a través de dos campos. Hacer click para desplegar la primer lista que contiene la clasificación 
general del instrumento y elegir una opción. Hacer click para desplegar la segunda lista que contiene los tipos de instrumentos 
de acuerdo a la clasificación general elegida previamente. Si el tipo de instrumento buscado no figura en la lista, hacer click 
sobre el botón asociado a la lista. Al hacerlo se abrirá el formulario Tipos de Instrumentos (Fig.6) que permite agregar y/o 
modificar tipos de instrumentos. (ver como utilizar este formulario en Tipos de Instrumentos) 

Nombre: 
Nombre del instrumento. 
Escribir el nombre del instrumento. 

Número: 
Número de instrumento. 
Escribir el número de instrumento. 

Firma 

País: 
País donde se firmó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de países y elegir una opción. 

Lugar: 
Lugar (provincia, departamento, estado) donde se firmó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de lugares y elegir una opción. Si el lugar buscado no figura en la lista, escribirlo. 

Fecha: 
Fecha en la que se firmó el instrumento. 
Escribir la fecha en la que se sancionó el instrumento. 

Suscripción: 

Argentina: 
Campo que indica si Argentina suscribió el instrumento. 
Hacer click para activar o desactivar el campo según corresponda. 

Fecha: 
Fecha en la que se suscribió Argentina. 
Escribir la fecha en la que Argentina suscribió el instrumento. 

Uruguay: 
Campo que indica si Uruguay suscribió el instrumento. 
Hacer click para activar o desactivar el campo según corresponda. 

Fecha: 
Fecha en la que se suscribió Uruguay. 
Escribir la fecha en la que Uruguay suscribió el instrumento. 

Otro país: 
Otro país que haya suscripto el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de países y elegir una opción. 

Ratificación: 

Argentina: 
Campo que indica si Argentina ratificó el instrumento. 
Hacer click para activar o desactivar el campo según corresponda. 

Norma: 
Norma a través de la cual Argentina ratificó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de normas y elegir una opción. La norma debe haber sido ingresada en el formulario 
Instrumentos Jurídicos Nacionales (ver como utilizar este formulario en Instrumentos Jurídicos Nacionales) 

Uruguay: 
Campo que indica si Uruguay ratificó el instrumento. 
Hacer click para activar o desactivar el campo según corresponda. 

Norma: 
Norma a través de la cual Uruguay ratificó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de normas y elegir una opción. La norma debe haber sido ingresada en el formulario 
Instrumentos Jurídicos Nacionales (ver como utilizar este formulario en Instrumentos Jurídicos Nacionales) 

Terminación: 



Argentina: 
Campo que indica si Argentina terminó el instrumento. 
Hacer click para activar o desactivar el campo según corresponda. 

Norma: 
Norma a través de la cual Argentina terminó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de normas y elegir una opción. La norma debe haber sido ingresada en el formulario 
Instrumentos Jurídicos Nacionales (ver como utilizar este formulario en Instrumentos Jurídicos Nacionales) 

Uruguay: 
Campo que indica si Uruguay terminó el instrumento. 
Hacer click para activar o desactivar el campo según corresponda. 

Norma: 
Norma a través de la cual Uruguay terminó el instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista de normas y elegir una opción. La norma debe haber sido ingresada en el formulario 
Instrumentos Jurídicos Nacionales (ver como utilizar este formulario en Instrumentos Jurídicos Nacionales) 

Temas: 
Lista de palabras que describen temáticamente al instrumento. 
Hacer click en el botón asociado a la lista de temas. Al hacerlo se abrirá el formulario Edición de Temas (Fig.7) que permite 
agregar y eliminar temas a partir de una lista de temas predefinida. (ver más adelante como utilizar este formulario en Edición 
de Temas) 

Otras palabras clave: 
Lista de palabras que permiten describir el instrumento, y que no se encuentran contenidas en la lista 
de temas predefinida. 
Escribir la lista de palabras separadas con punto y coma. 

Comentarios: 
Información de interés sobre el instrumento, no contemplada en los campos anteriores. 
Escribir los comentarios. 

Archivo: 
Nombre del archivo digital que contiene el texto completo del instrumento. 
Escribir el nombre del archivo digital. 

Texto completo: 
Texto completo del instrumento.  
Escribir el texto completo del instrumento (o utilizar la opción Copy&Paste de Windows). Dado que este campo sólo admite 
64.000 caracteres, se han incluido 9 campos adicionales para almacenar el texto completo (cada uno de ellos con la misma 
capacidad). 

Otras opciones del formulario 
Ir a: 

Esta opción permite visualizar en el formulario los datos de un determinado instrumento. 
Presionar el botón Ir a....  Al hacerlo se abrirá el formulario Lista de Instrumentos Internacionales (Fig.5). Hacer click sobre 
el instrumento elegido y presionar Ir a... Para cambiar el criterio de ordenamiento de los instrumentos por “Tipo”, “Nombre”, 
“Número” o “Fecha”, presionar el botón correspondiente. 

Buscar: 
Esta opción permite buscar un determinado instrumento según diferentes criterios. 
Presionar el botón . Al hacerlo se abrirá el formulario Buscar y reemplazar (Fig.3). En ‘Buscar’ escribir la cadena de 
caracteres que se desea buscar; en ‘Buscar en’ seleccionar el campo donde se desea buscar; en ‘Coincidir’ seleccionar que 
parte del campo debe coincidir con la cadena de caracteres, y finalmente presionar ‘Buscar siguiente’. Puede seleccionar otras 
opciones avanzadas presionando el botón ‘Mas>>’: el sentido de la búsqueda, si la búsqueda debe diferenciar mayúsculas de 
minúsculas, y si se deben incluir en la búsqueda los campos con formato 

Nacionales: 
Esta opción permite ir al formulario de Instrumentos Jurídicos Nacionales. 
Presionar el botón Nacionales >. Al hacerlo se abrirá el formulario Instrumentos Jurídicos Nacionales (Fig.1) (ver como 
utilizar este formulario en Instrumentos Jurídicos Nacionales).  
 



 
Fig.5 - Formulario Lista de Instrumentos Internacionales 

Eliminar: 
Esta opción permite eliminar el instrumento que se está visualizando.  
Presionar el selector del registro que se encuentra ubicado a la izquierda del formulario y luego en el 
teclado la tecla Supr. 

Desplazarse a través de la base de datos: 
Esta opción permite recorrer la base de datos de manera tal de poder visualizar los diferentes 
instrumentos ingresados, modificar sus datos, eliminarlos, o bien ingresar nuevos instrumentos. 
Utilizar la barra de desplazamiento que se encuentra ubicada al pie del formulario, tal como se indica a continuación:  

 

Salir: 
Esta opción permite salir de la base de datos y volver a Windows. 

Presionar el botón .  
 

Tipos de Instrumentos 

El formulario Tipos de Instrumentos (Fig.6) permite agregar o modificar los diferentes tipos de 
instrumentos que se utilizan para clasificar los instrumentos jurídicos nacionales e 
internacionales (ver Ingreso de datos en Instrumentos Jurídicos Nacionales y en 
Instrumentos Jurídicos Internacionales).  



 
Fig.6 - Formulario Tipos de Instrumentos 

 

Ingreso de datos 
Tipo de instrumento: 

Clasificación general del instrumento. 
Hacer click para desplegar la lista que contiene la clasificación general del instrumento y elegir una opción. 

Detalle: 
Nombre del tipo de instrumento que se encuentra dentro de la clasificación general elegida. 
Escribir el nombre del tipo de instrumento. 

Orden: 
Número que define el orden jerárquico del tipo de instrumento. 
Escribir el número de orden. 
 
 

Edición de temas 

El formulario Edición de Temas (Fig.7) permite definir la lista de temas que describen 
temáticamente a un instrumento jurídico nacional o internacional (ver Ingreso de datos en 
Instrumentos Jurídicos Nacionales y en Instrumentos Jurídicos Internacionales).  
 



 
Fig.7 - Formulario Edición de Temas 

Selección de temas 
Para agregar un tema a la lista: 

Hacer click sobre el tema que se desea agregar a la lista (el tema quedará resaltado) 

Para eliminar un tema de la lista 
Hacer click sobre el tema que se desea eliminar de la lista (el tema dejará de estar resaltado) 

Para deseleccionar todos los temas de la lista 
Hacer click sobre el botón Deseleccionar todos 

Para volver a la lista que estaba definida al abrir el formulario 
Hacer click sobre el botón Selección original 

Para salir del formulario y guardar los cambios 
Hacer click sobre el botón Guardar 

Para salir del formulario sin guardar los cambios 
Hacer click sobre el botón Cancelar 

 
 


